KRYTERIA
DOTYCZACE DOKONYWANIA PRZEZ STAROSTE OSTROWSKIEGO Z FUNDUSZU
PRACY REFUNDACJI KOSZTOW WYPOSAZENIA LUB DOPOSAZENIA STANOWISK A
PRACY

Celem wprowadzenia ,,Kryteriow dotyczacych dokonywania przez Staroste Ostrowskiego 7
Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska praey™ jest
zachowanie zasady racjonalnego i gospodarnego wydatkowania $rodkéw publicznych.

Zgodnie z przepisami ustawy o promocji zatrudnijcnia i instytucjach rynku pracy, Starosta
moze z Funduszu Pracy zrefundowac¢ koszty wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy, w
wysokosci nieprzekraczajacej 6 — krotnej kwoty przecietneso wynagrodzenia, ustalonej
proporcjonalnie do wymiaru czasu pracy:

— skierowanego bezrobotnego lub skierowanego poszukujacego pracy niepozostajacego w
zatrudnieniu lub niewykonujacego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby niepelnosprawnej. 7
wylaczeniem opiekunéw osoby niepelnosprawnej pobierajycej Swiadczenie pielegnacyjne lub
specjalny zasilek opiekunczy na podstawie przepisow o $wiadezeniach rodzinnych lub zasilek dla
opickuna na podstawie przepisow o ustaleniu i wyplacie zasitkow dla opickunow zwanego dalej
»opiekunem”, podmiotowi prowadzacemu dzialalnos¢ gospodarcza, producentowi rolnemu,
niepublicznemu przedszkolu i niepublicznej szkole,

oraz

- skierowanego bezrobotnego, skierowanego opickuna lub skierowanego poszukujacego
pracy absolwenta, zlobkom lub klubom dzieciecym albo podmiotowi prowadzgcemu dzialalnosé

gospodarcza polegajgca na swiadezeniu ushug rehabilitacyjnych.

L Kryteria dokonywania z Fundusiu Pracy refundacji kosztéw wyposaienia lub
doposazenia stanowiska pracy:

. Starosta ze Srodkow Funduszu Pracy moze przyzna¢ refundacje kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy:

1) podmiotowi prowadzacemu dzialalnos¢ gospodarczg w rozumieniu przepisow ustawy 7 dnia 6
marca 2018 r. Prawo przedsi¢biorcow,

2) producentowi rolnemu, ktorego zgodnie z art. 46 ust.] pkt la ustawy o promocji zatrudnicnia. ..
charakteryzuje si¢ jako osobe fizyczng. osobe prawna lub jednosthe organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawne] zamieszkujaca lub majaca siedzibe na terytorium RP, bedaca posiadacsem
gospodarstwa rolnego w rozumiceniu ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym lub
prowadzaca dzial specjalny produkeji rolnej. o ktérym mowa w ustawic 7z dnia 26 lipca 1991 1. o
podatku dochodowym od osob fizycznych lub w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podathu
dochodowym od osob prawnych. zatrudniajaca w okresie c¢statnich 6 miesiecy w kazdvm

miesigcu co najmniej | pracownika w pelnym wymiarze czasu pricy.



3) niepublicznemu przedszkolu lub niepublicznej szkole w rozumieniu przepisow ustawy z dnia
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14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe,

zlobkom lub klubom dziccigcym tworzonym i prowadzonym przez osoby fizyczne. osoby

prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosei prawnej, o ktorych mowa w

przepisach o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3, zwigzane bezposrednio ze sprawowaniem

opieki nad dziec¢mi niepelnosprawnymi lub prowadzeniem dla nich zajeg.
podmiotowi prowadzgcemu dzialalno§¢ gospodarcza zwigzang bezpoSrednio zc

swiadezeniem uslug rehabilitacyjnych dla dzieci niepelnosprawnych w miejscu zamieszkania. w

tym uslug mobilnych,

Jezeli Starosta dysponuje srodkami Funduszu Pracy to refundacja kosztéw wyposazenia lub

doposazenia stanowiska pracy moze by¢ przyznana:

podmiotowi. ktory oswiadezy, ze:

a) w okresie 6 miesigey bezposrednio przed zlozeniem wniosku o refundacje oraz w okresie od
dnia zlozenia wniosku do dnia otrzymania refundacji nie obnizyl wymiaru czasu pracy
pracownika i nie rozwigzal stosunku pracy z pracownikiem w drodze wypowiedzenia
dokonanego przez podmiot. bad? na mocy porozumienia stron z przyczyn niedotyezacych
pracownika,

b) przes okres co najmniej 6 miesigey bezposrednio przed zlozeniem wniosku o refundacje
prowadzil dzialalnos¢ gospodarcza w rozumieniu przepiséw ustawy Prawo przedsiebiorcow
oraz dzialalnos¢ w tyim okresie nie byvla zawieszona.

niepublicznemu przedszkolu lub niepublicznej szkole, ktore oswiadcza. ze:

a) w okresie 6 miesiecy bezposrednio przed zlozeniem wniosku o refundacje oraz w okresie od
dnia zlozenia wniosku do dnia otrzymania refundacji nie obnizyly wymiaru czasu pracy
pracownika i nie rozwigzaly stosunku pracy z pracownikiem w drodze wypowiedzenia
dokonanego przez nicpubliczne przedszkole lub szkole, badZ na mocy porozumienia stron z
przyvezyn niedotycezacyeh pracownika,

b) przez okres co najmniej 6 miesigcy prowadzity dzialalnosé na podstawie ustawy Prawo

oswiatowe,

3) producentowi rolnemu. ktory:

a) zlozy dokumenty potwierdzajace zatrudnienie i ubezpieczenie w okresie 6 miesiecy
bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku o refundacje. w kazdym miesiacu co

najmniej jednego pracownika na podstawie stosunku pracy w pelnym wymiarze czasu pracy,

oraz oswiadezy. ze:

b) w okresic 6 miesigey bezposrednio przed zlozeniem wniosku o refundacje oraz w okresie od
dnia zlozenia wnioshu do dnia otrzymania refundacji nie obnizyl wymiaru czasu pracy
pracownika i nie rozwiazal stosunku pracy z pracownikiem w drodze wypowiedzenia
dokonanego przez producenta rolnego. badz na mocy porozumienia stron z przyczyn
niedotyczacych pracownikow.

¢) przez okres co najmniej 6 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku o

refundacje posiadal gospodarstwo rolne w rozumieniu przepisow o podatku rolnym lub
¥



prowadzil dzial specjalny produkeji rolnej w rozumieniu przepisow o podatku dochodoviym

od 0s0b fizycznych lub przepisow o podatku dochodowym od osob prawnych.

4) ztobkowi lub klubowi dziecigcemu lub podmiotowi $wiadezacemu uslugi rehabilitacyjne. ktor

oswiadczy, ze:

a) w okresie 6 miesigcy bezposrednio poprzedzajgcyeh dzien zlozenia wniosku o refundacie
oraz w okresie od dnia ztozenia wniosku do dnia otrzvmania refundacji ni¢ obnizyl wymiaru
czasu pracy pracownika 1 nie rozwigzal stosunku pracy 2z pracownikiem w drodse
wypowiedzenia dokonanego przez zlobek lub klub dziecigey lub podmiot $wiadesacy uslugi

rehabilitacyjne albo na mocy porozumienia stron z przyczyn nicdotyczacych pracownikow,

oraz podmiot prowadzacy dzialalnos¢ gospodarcza. zlobek lub klub dziecigey. niepublicsne

przedszkole, niepubliczna szkola. producent rolny:

)

3)

4)

3)

oswiadezy, ze nie zalega w dniu zlozenia wniosku o refundacje z wyplacaniem wynagrodsen
pracownikom oraz oplacaniem naleznych skladek na ubezpieczenia spoleczne. ubespiecsenic
zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz Solidarnosciowy. Fundusz Gwarantowanych Swiadezen
Pracowniczych, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnyeh, Fundusz Emerytur
Pomostowych oraz innych danin publicznyeh.

oswiadezy, ze nie posiada w dniu zlozenia wniosku nieuregulowanyeh w terminie zobow iazan
cywilnoprawnych,

o$wiadczy, ze w okresie 2 lat przed zlozeniem wniosku nie byl karany za przestepstwo przecivho
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks
karny lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowsch za
czyny zabronione pod grozba kary,

do wniosku zalaczy informacje okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ustawy 7
dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyezgevel: pomocy publicznej.

zlozy prawidlowo i kompletnie. wypelniony wniosek w sprawic udzielenia z Funduszu Pracy
refundacji, wedlug wzoru zatwierdzonego do stosowania w Powiatowym Urzedzie Pracy w
Ostrowi Mazowieckiej,

Wszelkie oswiadczenia, podmiot prowadzacy dzialalnosé gospodarcza. Zlobek lub klub driccice.

niepubliczne przedszkole, nicpubliczna szkola. producent rolny. ubicgajacy si¢ o preyznanic

srodkéw. skladaja pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za skladanie falszywych zesnan s

zastosowaniem klauzuli o treSci: _Jestem sSwiadomy odpowiedzialnodei karnej za slozenic

falszywego o$wiadczenia™ i klauzula ta zastepuje pouczenie organu o odpowiedzialnosei karnej 7

skladanie falszywych zeznan.

~

s

Whniosek o refundacje¢, w szeczegolnosci zaw lera:

1) oznaczenie podmiotu, niepublicznego przedszkola. nicpubliczne) szkolv. producenta
rolnego. zlobka lub klubu dzieciecego albo podmiotu $wiadczacego uslugi rehabilitacy jne.

2) informacje o liczbie wyposazanych lub doposazonyvch stanowisk pracy.

3) kalkulacje iszczegdlowa specylikacje wydatkow dotyezgeych wyposazenia lub doposazenia

poszczegolnych stanowisk pracy w szczegolnosci na zakup srodkow trwalyveh. urzgdzen.
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9.

maszyn, w tym srodkow niezbednych do zapewnienia zgodnosci stanowiska pracy z
przepisami bezpieczefistwa i higieny pracy oraz wymaganiami ergonomii wraz ze
wskazaniem Zrédel ich finansowania,

4) informacje o wymiarze czasu pracy zatrudnionych osob skierowanych,

5)  wnioskowana kwote refundacji.

6) informacj¢ o rodzaju pracy. jaka bedzie wykonywana przez skierowana osobe oraz
wymagane kwalifikacje. umiejetnodci i do$wiadezenie zawodowe niezbedne do
wykonywania pracy. jakie powinna posiadaé osoba skierowana.

7)  proponowana forme zabezpieczenia zwrotu refundagji.

8) podpis osoby uprawnionej do reprezentowania podmiotu, przedszkola, szkoly producenta
rolnego. zlobka lub klubu dzieciecego albo podmiotu swiadczacego ustugi rehabilitacyjne.

Rozpatrzeniu przez Staroste Ostrowskiego podlegaja wnioski w sprawie udzielenia z Funduszu

Pracy refundacji. jezeli zostaly zlozone przez wnioskodawedw majacych swoja siedzibe lub

micjsee wykonywania pracy na wyposazonym lub doposazonym stanowisku na terenie powiatu

ostrowskicgo

Siedziba wnioskhodawey  to  adres wynikajacy z dokumentu potwierdzajacego forme

organizacyjno-prawng np. wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego. a w przypadku oséb

prowadzacych indywidualng dzialalnos$¢ gospodarezg jest to adres stalego miejsca wykonywania
dzialalnosci gospodarczej lub adres dodatkowych stalych miejsc wykonywania dziatalnosei
gospodarczej wskazany w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarcze;.

Whioskodawey ktoryeh forma organizacyjno-prawna potwierdzona jest wpisem do KRS, ale we

wpisie tvim nie ma wshazanego adresu miejsca prowadzenia dzialalnosci na terenie powiatu

ostrowskiego. zobowigzani sa do udokumentowania adresu tego miejsca, poprzez przedstawienie

Jjednego 7 nastgpujaeych dokumentow: deklaracji NIP2 lub NIP8. aktu wlasnosci, umowy najmu,

dzierzawy lub uzvezenia lokalu albo nieruchomosei.

Rozpatrzenie wniosku nastgpuje w terminie do 30 dni od zlozenia kompletnego wniosku, a o
uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Starosta powiadamia wnioskodawce w
formie pisemnej. W przy padku nieuwzglednienia wniosku Starosta podaje przyczyne odmowy.
Zlozone wnioski opiniuje Komisja. powolana Zarzadzeniem Dyrektora Powiatowego Urzedu
Pracy w Ostrowi Mazowieckiej. a o uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku
decvduje Starosta.

Przy rozpatrywaniu wnioskow preferowani beda wnioskodawcey. ktorzy:

) w szezegolnosei wnioskujg o refundacje kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy dla bezrobotnych znajdujacych sie. zgodnie z przepisami ustawy o promocji
zatrudnienia... .w szczegblne) sytuacji na rynku pracy, to jest dla bezrobotnych:

a) do 30 roku zvcia.
b) dlugotrwale.
¢) powyzej 50 roku zycia.

d) korzystajacych ze Swiadezen z pomocy spolecznej.
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e) posiadajacych co najmniej jedno dziecko do 6 roku zycia lub co najmnicj jedno dziecho
niepelnosprawne do 18 roku 7ycia.

f) niepelnosprawnych,

g) poszukujacych pracy niepozostajacych w zatrudnieniu lub niewykonujgeych innej pracy
zarobkowej opiekunom osoby niepelnosprawnej. z wylgezeniem opickunow  osoby
niepetnosprawnej pobierajacych swiadezenie pielegnacyjne lub  specjalny  zasilek
opiekunczy na podstawie przepisow o swiadezeniach rodzinnych. lub zasileh dla
opiekuna na podstawie przepisow o ustaleniu i wyplacie zasitkow dla opickunow .

2) wskazuja. ze wyposazone lub doposazone stanowisko pracy, na ktdre zostanie skierowana
osoba bezrobotna begdzie znajdowalo sig na terenie powiatu ostrowskicego, z mozliwosciy
wykonywania pracy w terenie jezeli dotyczy to stanowiska np.: przedstawiciela handlowego.
murarza, kuriera itp.

3) deklaruja wniesienie finansowego wkladu wlasnego w  wysokosei minimum 10%

wnioskowanej kwoty refundacji, poniesionego po podpisaniu umowy ze Starosta.

Szezegotowej analizie podlegaé beda wnioski, w ktérych wnioskodawey:

1) wnioskuja o refundacje kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowisk pracy zwigzanych
z dzialalnoscia o charakterze niestacjonarnvm. (np.: handel obwozny. budownictwo.
transport), ze wzgledu na trudnosci w dokonywaniu przez Starostg oceny prawidlowosci
wykonywania warunkow umowy.

2) wnioskuja o refundacje zakupu uzywanych srodkow trwalyeh. urzadzen. maszyn itd.

Refundacja nie bedzie udzielana wnioskodawcom, ktorzy:

[) wnioskujg o refundacje kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy. jeseli
refundacja tacznie z inng pomoca ze srodkow publicznych. niezaleznie od jej formy i srodla
pochodzenia, w tym ze Srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskicy. udziclona w
odniesieniu  do tych samyech  Kkosztow  kwalitikowanveh.  spowoduje  przekrocsenic

dopuszczalnej intensywnos$ci pomocy okreslonej dla danego przeznaczenia pomocy.

2)  we wniosku o refundacje, w odniesieniu do kandydatow. wskazuja kryteria dyskry minujace
miedzy innymi ze wzgledu na ple¢. wiek. niepelnosprawnos¢. rasg. religie. narodowosc.
pochodzenie etniczne. wyznanie lub orientacje scksualna.

3) w okresie 24 miesiecy przed zlozeniem wniosku o przyznanie refundacji. bez uzasadniong]

przyczyny w ocenie Starosty nie wywiazali si¢ z warunkow umow dotyezacych refundacji

kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy zawartych ze Starosta.

2. W celu doboru osoby do zatrudnienia na jedno utworzone stanowisko pracy Starosta skieruje nie

wiecej niz 5 kandydatow spehniajacych wymagania okreslone przez wnioskodaweg oras
wynikajace z przepisdw prawa powszechnie obowigzujacego oraz zalozen realizowanych
projektow i programéw i zwervfikowane przes  Staroste 7z uwzglednieniem  licsby
zarejestrowanych w PUP kandydatéw spebniajacych warunki do wydania skierowania. co jest
szczegblnie wazne w przypadku powstania wakatu na wyposazonym stanowisku pracy i
koniecznosci skierowania na to stanowisko innej osoby. W uzasadnionych przypadkach Starosta

moze wyrazi¢ zgode na skierowanie wigkszej liczby kandvdatow. W przypadku nicdohonania

3



wyboru osoby sposrod skierowanyeh kandydatéw oraz niezatrudnienia Jej w terminie do 14 dni
od dnia potwierdzenia przez przedstawicieli PUP  faktu wyposazenia lub  doposaZenia
utworzonego stanowiska pracy jeszeze przed dokonaniem refundacji. Starosta moze rozwigzaé
umowe 1 odstapi¢ od dokonania refundacji kosztéw poniesionych na wyposazenie lub
doposazenie stanowiska pracy.

I3. Sam fakt zlozenia wniosku nie gwarantuje przyznania refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy.

14, Zlozony winiosek nie podlega zwrotowi.

L5, Informacja Starosty o uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku w sprawie udzielenia

1L

2

1,J

z Funduszu Pracy refundacji kosztéow wyposaZenia lub doposazenia stanowisk(a) pracy dla
skierowanych(ego) bezrobotnych (ego) nie jest decyzja administracyjna i nie przystuguje od niej
odwolanie na podstawie przepisow KPA.
Zabezpieczenie splaty roszczeii.
Wnioskodawea ubicgajacy si¢ o przyznanie refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy obowiazany jest do zabezpieczenia splaty ewentualnych roszezen mogacych
powstac w wyniku niedotrzymania warunkéw umowy,
Wskazana przez wnioskodawcg forma zabezpieczenia podlega zatwierdzeniu przez Staroste i
musi zawiera¢ si¢ w katalogu form przewidzianych w Rozporzadzeniu Ministra Rodziny. Pracy i
Polityki Spolecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji
Kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz
przyznawania srodkow na podjecie dzialalnosei gospodarczej.
Preferowany formg zabezpieczenia jest poreczenie solidarne co najmniej dwdch osob
fizyeznych na kazde wyposazane lub doposazane stanowisko pracy, w przypadku ubiegania sie¢ o
refundacje kosztow wyposazenia lub doposazenia nie wigcej niz 2 stanowisk pracy., przy czym:
1) porgezyciclem moze by¢ osoba osiggajaca z jednego zrodla staly miesieczny dochdd brutto
minimum:
a)  5.200,00 zl ( piec tysigcy dwiescie zlotych) przy czyvm:
- usoba zatrudniona na umowe o prace na czas nieokreslony lub okreslony, lecz nie
krotszy niz 4 lata liczone od dnia przediozenia Staroscie dokumentéw dotyczgeych
ustanowienia porgezenia. dostarcza co do zasady zaswiadczenie o uzyskanvch
micsiecznych dochodach brutto wyliczonych. jako srednia z okresu ostatnich 3
miesigey,
- osoba prowadzgca wlasng dzialalnos¢ gospodarcza, dostarcza za§wiadcezenie z Urzedu
Skarbowego o dochodach za ostatni rozliczony w Urzedzie Skarbowym rok
obrachunkowy,
- osoba bedaca wlascicielem gospodarstwa rolnego. dostarcza obowiazkowo
zaswiadezenie z Urzedu Gminy o powierzchni w ha przeliczeniowych gospodarstwa
rolnego i dodatkowo moze udokumentowaé uzyskane w gospodarstwie dochody np. z

tytulu  dostaw mleka za ostatnie 12 miesigey. i w takim przypadku Starosta do



zabezpieczenia udzielonych srodkdéw moze bra¢ pod uwage sredni miesicerny dochad
uzyskany z wigeej niz jednego zrodla w gospodarstwie rolnym.,

b) 2.700,00 zI (dwa tysigece siedemset zlotych). osoba pobierajaca  swiadesenic
emerytalne. dostarcza decyzje lub zaswiadczenie o wysoliosei emerytury.

¢) 2.200,00 z (dwa tysiace dwiescic zlotych). osoba pobierajaca Swiadezenie rentowe.
dostarcza decyzje lub zaswiadczenie o wysokosci renty i o okresie przyznania renty
przy czym renta musi by¢ przvznana na okres nie krotszy niz 4 lata liczac od dnia
przedlozenia Staroscie dokumentow dotvezacyveh ustanowienia poreczenia.

Staroscie muszg byc¢ przedstawione oryginaly dokumentow  potwierdzajgeveh  dochody

uzyskiwane przez poregczycieli. podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania

podmiotu wystawiajacego w/w dokumenty.

Whnioskodawea w terminie wskazanym przez Starost¢ zobowiazany bedzie do podania danych

poreczycieli: imienia i nazwiska, numeru PESEL. adresu zamieszkania. micjsca zatrudnienia.

wysokosei osiggnietego miesiecznego dochodu brutto jako srednia z ostatnich 3 miesigey. nu
druku przyjetym do stosowania w Powiatowym Urzedzie Pracy w Ostrowi Mazowieckie).

Poreczycielem nie moze by¢:

a) wspolmalzonek wnioskodawey pozostajgecy z wnioskodawea w malzenshie] wspolnosci
majatkowe;j.

b) osoba fizyvczna prowadzgca dzialalnos¢ gospodarcza rozliczajgca sic »  podathu
dochodowego w formie ryczaltu od przychodow ewidencjonowanych oras w lormic karty
podatkowej., z wyjatkiem gdy Starosta wyrazi zgode aby ta osoba byla porecsycielem bo
udowodni uzyskiwany z prowadzonej dzialalnosci dochdd z ostatnich 3 nuesicey na
podstawie przedstawionych Staroscie dokumentow np. skladanych w urzedzie skarbowym.
w wysokosci wskazanej w pkt 11 pkt 3 lit. a.

¢) osoba splacajgca zadluzenia alimentacyijne,

d) osoba w wieku powyzej 75 lat,

e) osoba lub przedsigbiorca. ktorzy udzielili juz porgczenia lub sa zobowigzani 7 tyvtulu
niezakonczonych umow dotycezacych uzyskania srodkow bedgeyeh w dyspozaeji PUP
(dotacje. refundacje. bony itp.). jezeli uzyskiwany przez nich dochod. w ocenie Starosty nie
jest wystarczajacy do splaty ewentualnego zadtuzenia.

f) osoba, ktora jest zatrudniona u wnioskodawcy.

g) osoba w stosunku do ktorej toczy sie postepowanie egzekucyjne.

Kazdy z poreczycieli zobowiazany jest do przedlozenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w

Ostrowi Mazowieckiej przed podpisaniem umowy stosownego zaswiadczenia lub mnego

dokumentu ze wskazaniem zrodla i wysokosci uzyvskanych dochodow oraz oswiadesenia na

druku przyjetym do stosowania w Powiatowym Urzedzie Pracy w Ostrowi Mazowicekicj
zawierajgcego informacje m. in. o posiadanym majatku. aktualnyeh zobowigzaniach finansowych

z okresleniem wysokosci miesiecznej splaty zadluzenia. podajgc jednoczesnie imig. nazwisho.

stan cywilny, adres zamieszkania, numer telefonu. numer PESEL. oraz nazwe 1 numer dohumentu

potwierdzajgcego tozsamosc. Porgezyeicl  potwierdza wlasnorecznym podpisem prawdziv osc



9.

10.

mformacji zawartych w o$wiadezeniu, pod rygorem odpowiedzialnosci za skladanie falszywvch
oswiadezen.

Przed podpisaniem umowy poreczenia przez strony. wspolmatzonkowie porgczycieli wyrazaja w
obecnosei pracownika Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi Mazowieckiej pisemng zgode na
zaciggnigeie zobowigzan wynikajacych z umowy o refundacje kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego. z wyjatkiem wspdtmatzonkow
posiadajacych rozdzielnos¢ majatkowa. bedacych po rozwodzie lub w separacji potwierdzonej
wyrokiem lub postanowieniem sadu. o czym porgezyciel informuje PUP w dokumencie
~Oswiadezeniu Porgezyciela™ Umowa poreczenia co do zasady podpisywana jest w dniu
zawarcia umowy w sprawie dokonania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy.

Przy wyslapieniu sytuacji i zdarzen dotyczacych zabezpieczen udzielanych $rodkow, ktore nie
zostaly uregulowane w kryteriach, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Starosta moze w
sposob indy widualny rozpatrzy¢ dana sprawe.

Zabezpieczenie splaty refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy moze
by¢ rownier przyjete w formie ustanowienia:

I. gwarancji bankowej na rzecz Powiatu Ostrowskiego w wysokoscei i na okres wskazany

przez Staroste:

2. blokady srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym na rzecz Powiatu
Ostrowskiego w wysokosei i na okres wskazany przez Staroste:
3. innych zabezpieczen wynikajacych z § 10 ust.] — 2a rozporzadzenia Ministra Rodziny

Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu
Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego
bezrobotnego oraz przyznawania  bezrobotnemu $rodkéw na podjecie dzialalnosei

gospodarcze).

. Zatwierdzona forma zabezpieczenia okreslana jest w zawartej ze Starosta umowie w sprawie

dokonania 7z Funduszu Pracy refundaciji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy.
3, ¥l b

- W przypadku ubicgania sig¢ o przyznanie refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia

stanowisha pracy przez osobe fizyczna prowadzaca dzialalnosé gospodarczg lub spdlke cywilna.
wiymagana jest pisemna zgoda wspolmalzonka(ow) wnioskodawey(ow), w tym wspolnikow
spolki cywiinej na zaciggniecie zobowiazan, z wyjatkiem osob posiadajgcych rozdzielnosé
majgtkowg. bedgeych w separacji. lub 0s6b po rozwodzie, o czym wnioskodawea informuje PUP

poprzes zlozenie Oswiadezenia Wnioskodawey™.

. Brak porozumienia co do formy. wysokosci zabezpieczenia lub niedostarczenie Staroscie

wymaganych dokumentow niezbgdnych do ustanowienia zabezpieczenia spowoduje odstgpienie

od zawarcia umowy w sprawie refundacji lub natychmiastowe jej rozwigzanie.
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Zawarcie, realizacja umowy w sprawie dokonania 7 Funduszu Pracy refundacji
kosztow wyposazenia lub doposaienia stanowiska i przestanki do jej rozwigzania.

Umowa w sprawie dokonania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposarenia
stanowiska pracy zawierana jest w formic pisemnej i zobowigzuje podmiot. producenta rolnego.
niepubliczne przedszkole, niepubliczng szkole, zlobek lub klub dziecigey, podmiot Swiadesacy
uslugi rehabilitacyjne w szezegdlnosei do:

1) dokonania zakupu zatwierdzonego przez Staroste wiposazenia lub  doposazenia

wnioskowanego stanowiska pracy zgodnie ze szczegdlowy kalkulacja i specyfikacjy kosztown

wskazanych we wniosku, w terminie wskazanveh w umowie.

utrzymania utworzonego stanowiska pracy oraz zatrudnienia na nim przez okres co najmnicj

24 miesiecy:

a) w przypadku podmiotu prowadzacego dziatalnos¢ gospodarcza. producenta rolnego.
niepublicznego przedszkola lub niepublicznej szkoly :
e skierowanego bezrobotnego na podstawic umowy o prace w pelmym
wymiarze czasu pracy.
e skierowanego poszukujacego  pracy  bedacego  opickunem  osoby
niepetnosprawnej w co najmniej polowie wymiaru czasu pracy .
b) w przypadku Zlobka, klubu dzieciecego lub tez podmiotu $wiadezacego uslugi
rehabilitacyjne:
e skierowanego bezrobotnego,
e skierowanego  poszukujgcego  pracy  bedacego  opiekunem  osoby
niepelnosprawne;]
e poszukujgcego pracy absolwenta,
w co najmniej polowie wymiaru czasu pracy.
przy czym do w/w okresu 24 miesigey wliczany jest okres wykonywania pracy na
wyposazonym lub doposazonym stanowisku pracy w okresie prowadzenia przedsicbiorsiwa
przez zarzadce sukcesyjnego lub wlasciciela przedsiebiorstwa w spadku. o ktorym mowa w art.
3 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsigbiorstwem osoby tizaesngj i
innych ulatwieniach zwiazanych z sukeesja przedsiebiorstwem.
Umowa zawarta ze Starosta moze zawiera¢ dodatkowe zobowiazanie do utrzymania
zatrudnienia i stanowiska pracy przez okres uzgodniony pomiedzy Starosta i wnioshodaw ca.

3) zloZenia Staro$cie w okreslonym terminie rozliczenia poniesionyveh wydatkow na wyposazone
lub doposazone stanowisko pracy lacznie z uzgodnionvm wkladem wlasnym wras s
zdjeciami przedstawiajgcymi zakupiony/e w ramach umowy srodki trwale. urzgdzenia i
maszyny, zgodnie ze szczegolowa specyfikacja i kalkulacja kosztow wskazang we wniosku |
oryginatami dokumentow potwierdzajacyeh ich poniesienie. to jest:

a) rachunkami,
b) fakturami (tacznie z [fakturami elektronicznymi zawiecrajacymi dane wymagane

przepisami),



¢} paragonami gdy kwota zaplaty nie przekracza 450.00 zI wystawionymi z NIP-em
nabywey stanowigeyeh fakture uproszezona.

d) umowami kupna - sprzedazy wraz z wycena rzeczoznawey i dokumentami
potwicrdzajacymi uiszezenie oplaty podatku od czynnosci cywilno-prawnych, jezeli
obowiazek jego oplaty wynika z przepisow prawa powszechnie obowiazujacego w tym
zakresie,

oraz z dokumentami potwierdzajacymi date faktycznego poniesienia wydatku i zaplaty. przy

czym w przypadku zakupu uzywanego srodka trwatego. wnioskodawca zobowigzany jest do

dolgczenia oswiadezenia zbywey srodka trwalego okreslajacego zrédlo jego pochodzenia.

Ktorego wzor udostepnia Starosta. Starosta w dokumentacji sprawy pozostawia kopie

potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem przez pracownikow Powiatowego Urzedu Pracy

dokumentow przedstawionych do rozliczenia. a oryginaly zwraca wnioskodawcy.

4) zwrotu na rachunek bankowy Powiatu Ostrowskiego Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi
Mazowicchiej. w terminic 30 dni od dnia otrzymania wezwania Starosty refundacji w
wysokosei proporcjonalnej do okresu niezatrudniania na utworzonym stanowisku pracy
shierowanej osoby. wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia otrzymania
refundacji. w przypadku nicutrzymania zatrudnienia przez okres oraz w wymiarze czasu

pracy wshazanym w czesci I pkt. 1 pkt.2 niniejszych kryteridw.,

on

swrotu w terminic do 30 dni od dnia dorgczenia wezwania starosty, refundacji wraz
2 odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia otrzymania srodkéw w przypadku naruszenia.
ktoregokolwiek z warunkéw umowy. przy czym w przypadku $mierci osoby fizycznej
prowadzaeej dzialalnosé gospodarcza przed uplywem 24 miesiecy utrzymania stanowiska
pracy lub zatrudnienia na nim skierowanej osoby i nie ustanowienia zarzadu sukcesyjnego
przedsicbiorstwem osoby fizycznej. zwrot. o ktérym mowa w pkt 4) i 5) nastepuje
proporcjonalnie do okresu jaki pozostal do 24 miesiecy zatrudnienia lub utrzymania
stanowisha pracy. bez naliczania odsetek ustawowych.

6) zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwrdconego. zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004r.
o podathu od towardw i uslug.  podatku naliczonego dotyczacego zakupionych towardw i
uslug w ramach przyznanej refundacji w terminie:

a) ni¢ dluzszym niz 90 dni od dnia zloZzenia przez podmiot, przedszkole. szkole lub
producenta rolnego deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardw i ustug, w ktorej
wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu - w przypadku gdy z deklaracji za dany
okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajaca wplacie do urzedu skarbowego lub
kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy.

b) nie dluzszym niz 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz
podmiotu, przedszkola. szkoly lub producenta rolnego — w przypadku gdy z deklaracji
podatkowej dotyezacej podatku od towarow i ustug, w ktérej wykazano kwote podatku
naliczonego z tego tyvtutu. za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

2. Relundacja kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy. ktorg otrzymuje:

10



a)

b)

&)

podmiot prowadzacy dzialalnos¢ gospodarcza, zlobek lub klub dziecicey oraz podmiot
prowadzacy dzialalnos¢ gospodarczag polegajaca na swiadezeniu uslug rehabilitacy jnveli
stanowi pomoc¢ de minimis w rozumieniu przepisow rozporzadzenia Komisji (UE) nr
2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 1 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L. 2023/2831
z 15.12.2023) 1 jest udzielana zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia.

producent rolny. stanowi pomoc de minimis w sektorze rolnym w rozumieniu przepisowm
rozporzadzenia Komisji (UE) nr [408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawic stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorse
rolnym (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013. str. 9) i jest udzielana zgodnie z przepisami (ego
rozporzadzenia,

niepubliczne przedszkole i niepubliczna szkola. stanowi pomoc de minimis w rozumicniu
przepiséw rozporzadzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w
sprawie stosowania art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskicj do
pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L. 2023/2831 z 15.12.2023) i jest udzielana
zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia.; w przypadku gdv refundacja jest dokonywana
jako wsparcie finansowe z Funduszu Pracy w celu realizacji zadan okreslonych w ustawie #

dnia 14 rudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe — nie stanowi pomocy de minimis.

3. Refundacji ze srodkow Funduszu Pracy nic podlegaja:

1)

koszty poniesione przez wnioskodawce przed dniem zawarcia umowy o refundacje kosztow

wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowancgo bezrobotnego.

wydatki. ktore w okresie ostatnich 7 lat zostaly sfinansowane ze Srodkow  publicznyeh.

koszty poniesione na:

a) zakup akcji. obligacji, udzialow (finansowych i1 rzeczowyeh) we wszystkich typach
spolek.

b) zakup nieruchomosci. altan, garazy blaszanych, namiotow. kontenerow biurowych oras
wydatki inwestycyjne obejmujace koszty budowy. remontéw oraz adaptacji lokali |
budynkow.

¢) zakup towaru.

d) zakup kasy fiskalnej.

e) zakup na umowe kupna — sprzedazy srodkow trwabych, urzadzen 1 massn od
wspolmalzonka. dzieci. rodzicéw, rodzicow wspolmalzonka. rodzenstwa. rodzenstwa
wspotmalzonka i dziadkow,

f) zakup uzywanych $rodkéow trwalych., urzadzen 1 maszyn. jezeli w okresie 7 lai
poprzedzajgcych dokonanie transakeji zakupu. stanowily one wlasnos¢ wnioskodawcey.
jego wspdimatzonka, dzieci. rodzicow. rodzicow wspolmalzonka.  rodzensiwa.
rodzenstwa wspolmatzonka i dziadkow,

g) wydatki biezace (np. za czynsz. dzierzawe, wynajem, energi¢ clektryezna, wode. telefon)

oraz oplaty administracyjne, skarbowe. wyplate wynagrodzcn pracownikom, reklame.

11
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6.

h) wplat¢ kaucji (np. za uzyczony srodek trwaly, urzadzenie. maszyny. sprzet. material,
produkt),
1) wyceng sporzgdsong przez rzeczoznaweg dotyczaca zakupu dokonanego na podstawie
umowy kupna - sprzedazy.

1) oplate przesylek. przygotowania. pakowania, wniesienia i transportu.

k) uslugi i pokrycie kosztow podlaczenia wszelkich mediow, a takze oplat eksploatacyjnych.

Iy szkolenia.

0) leasing maszyvn, urzgdzen i pojazddow.
Starosta na uzasadniony wniosck podmiotu. przedszkola, szkoly, producenta rolnego. zlobka lub
Klubu dziccigeego albo podmiotu swiadezacego uslugi rehabilitacyjne. biorac pod uwage
specytike wyposazanego lub doposazonego stanowiska pracy moze uznaé za prawidlowo
poniesione rowniez wydatki odbicgajgce od zawartych w szczegblowej specyfikacji. a
mieszczace sie w kwocie przyznanej refundacji.
Starosta moze uznac za prawidlowo dotrzymane wszelkie terminy. wskazane w umowie jesli ich
nicdotrzymanie spowodowane zostalo wzgledami spofecznymi. sytuacjami nie zaleznymi od
stron umow y. przypadkami losowymi lub innymi zdarzeniami. ktore w ocenie Starosty zastuguja
na uwzglednienie. z wyjatkiem terminow wynikajacych z przepisow prawa powszechnie
obowiazujacego.

Uwagi kosicowe.

Starosta moze rowniez w szezegolnych przypadkach na uzasadniony wniosek podmiotu.
przedszkola. szkoly. producenta rolnego. zlobka lub klubu dzieciecego albo podmiotu
swiadezacego  uslugi rehabilitacyjne. odstapi¢ od stosowania niniejszych kryteriéw przy
rozpatrywaniu wnioskow o refundacje kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy.
Wszelkie spory wynikajace podezas realizacji zawartej umowy w sprawie dokonania z Funduszu
Pracy refundacji kosziow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy rozstrzvgane beda
przez sad powszechny wlasciwy dla siedziby Starosty.
W przypadku zwrotu drodkoéw. za dzien zwrotu uznaje si¢ dzien wplywu $rodkéw (date
ksi¢gowania) na rachunku bankowym Starosty
Wszelkie wzory dokumentdw dotyezace refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy zgodnie z niniejszymi kryteriami sa zatwierdzane i wprowadzane do stosowania
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Ostrowi Mazowieckiej przez Dyrektora Powiatowego Urzedu
Pracy w Ostrowi Mazowieckiej.
Niniejsze kryvteria obowigzuja od dnia =777 55 <.
W sprawach nicuregulowanych niniejszymi kryteriami zastosowanie majg:
l) Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U z

2024 1. poz. 475 ze zmianami),

28]

Rozporzadzenie Ministra Rodziny. Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w
sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy oraz przyznawania bezrobotnemu $rodkéw na podjecie dzialalnodci
gospodarczej (Dz. U. z 2022 r. poz. 243 ze zmianami).
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3)

4)

wh
~—

6)

8)
9)
10)

1)

13)

14)
15)

16)

17)

18)

19)
20)

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyezacych pomocs
publicznej (Dz.U z 2023 r. poz. 702 ze zmianami).

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania
art.107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskicj do pomocy de minimis
(Dz.Urz.UE L. 2023/2831 z 15.12.2023),

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowania Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze
rolnym (Dz. Urz. UE L 352 zdnia 24.12.2013. stt. 9),

Rozporzagdzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawic zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoce de minimis (Dz.U. z 2024 r. pos. 4
ze zmianami).

Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 11 czerwea 2010 r. w sprawie informacji shladanych
przez podmioty ubiegajace si¢ o pomoc de minimis w rolnictwie lub ryboldowstwic (Dz.U, /
2010 r. Nr 121, poz. 810).

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (Dz.U z 2024 r. poz. 236 z¢ zmianami).
Ustawa z dni 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz. U. 7 2024 r. poz. 737 ze zmianami).
Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osob fizycznyeh (Dz.U. 2 2024 1.
poz. 226 z¢ zmianami),

Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnyveh (Dz.UL 7 2023,
poz. 2805 ze zmianami),

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i uslug (Dz. U. 7 2024 r. poz. 361 s
zmianami),

Ustawa z dnia 10 pazdziernika 2002r. o miimalnym wynagrodzeniu za prace (tj. Dz.U. /
2024 r. poz. 1773).

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. 22019 r. poz. 1781).
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danvch),

Ustawa z dnia 5 lipca 2018 r. 0o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby lizyvesnej i
innych ulatwieniach zwigzanych z sukcesja przedsi¢biorstwem (tj. Dz. U. 2 2021 r. poz. 170).
Ustawa z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwiazku 2 konfliktem
zbrojnym na terytorium tego panstwa (Dz. U, 2 2024 r. poz. 167 ze zmianami),

Kodeks Pracy.
Kodeks Cywilny.

Kodeks postgpowania administracyjnego. Zatwierdzam

ROSTA

(data i podpis)



