KRYTERIA

DOTYCZACE PRZYZNAWANIA PRZEZ STAROSTE OSTROWSKIEGO Z FUNDUSZU PRACY

SRODKOW NA PODJECIE DZIA£ALNOSCI GOSPODARCZEJ

Celem wprowadzenia ,Kryteriow dotyczacych przyznawania przez Staroste Ostrowskiego z

Funduszu Pracy Srodkow na podjecie dzialalno$ci gospodarczej” jest zachowanie zasady racjonalnego i

gospodarnego wydatkowania $rodkow publicznych.

I

Kryteria przyznawania z Funduszu Pracy jednorazowo $rodkéw na podjecie dzialalnoSci
gospodarczej zwane dalej ,,Dofinansowaniem” w wysokos$ci nie wyzej jak 6 — krotno$¢ kwoty
przecietnego wynagrodzenia bezrobotnemu, absolwentowi Centrum integracji spolecznej, zwanemu
dalej ,absolwentem CIS” lub absolwentowi Klubu integracji spolecznej, zwanemu dalej
»absolwentem KIS” w rozumieniu ustawy o zatrudnieniu socjalnym oraz poszukujacemu pracy,
niepozostajacemu w zatrudnieniu lub niewykonujacemu innej pracy zarobkowej opiekunowi osoby
niepelnosprawnej, z wylaczeniem opiekunéw osoby niepelnosprawnej pobierajacych Swiadczenie
pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekunczy na podstawie przepiséw o Swiadczeniach rodzinnych,
lub zasilek dla opiekuna na podstawie przepiséw o ustaleniu i wyplacie zasitkow dla opiekunoéw,

zwanemu dalej ,,opickunem”.

Jezeli Starosta dysponuje Srodkami Funduszu Pracy to dofinansowanic podjecia dziatalnosei gospodarczej
moze by¢ przyznane bezrobotnemu lub absolwentowi CIS lub absolwentowi KIS, o ile:
1) zlozy oswiadczenia, ze speinia facznie nastepujgce warunki:

a) nie otrzymal dotychczas bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych
srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zalozenie lub
przystgpienie do spotdzielni socjalne;j,

b) nie posiada wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania — ztozyt
oswiadczenie o zakonczeniu dziatalnosci gospodarczej w dniu przypadajacym w okresie przed
uptywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku,

¢) nie podejmie zatrudnienia w okresie 12 miesi¢ey od dnia rozpoczegcia dziatalnosci gospodarczej, z
zastrzezenicm ust.2.

d) nie byl karany w okresic 2 lat przed dniem zlozenia wniosku o dofinansowanie za przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks
karny,

e) zobowigzuje si¢ do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej
rozpoczgeia oraz niezawieszania jej wykonania tgcznie na okres dluzszy niz 6 miesiecy, z
zastrzezeniem ust. 2, oraz tego, ze do okresu prowadzenia dziatalnosci, wlicza sie okres
prowadzenia przedsicbiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego lub wlasciciela przedsigbiorstwa w
spadku, o ktérym mowa w art. 3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym
przedsigbiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw,

f) nie ztozyl do innego starosty wniosku o przyznanie dofinansowania podjecia dziatalnosci lub o

przyznanie jednorazowo srodkow na zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej,



o
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2) zlozy kompletny i prawidlowo wypeliony wniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej, wedtug wzoru zatwierdzonego do stosowania w Powiatowym Urzedzie Pracy w
Ostrowi Mazowieckiej,

Jezeli Starosta dysponuje $rodkami Funduszu Pracy, to dofinansowanie podj¢cia dziatalnosci gospodarcze;j
moze byé przyznane opiekunowi o ile spetia on facznie warunki okreslone w ust. 1 pkt 1 lit. a, ¢. d. e, f
pkt 2.

Whniosek o dofinansowanie bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS i opiekuna zamierzajacego
podja¢ dziatalnos¢ gospodarczg, w tym polegajaca na prowadzeniu ztobka lub klubu dziecigcego z
miejscami integracyjnymi lub polegajacej na swiadezeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci zawiera m.in.:
1) imie i nazwisko,

2) adres miejsca zamieszkania,

3) numer PESEL, jezeli zostat nadany,

4)  numer NIP, jesli zostat nadany,

5) kwote wnioskowanego dofinansowania,

6) symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci

(PKD) na poziomie podklasy,

7)  kalkulacje kosztow zwiazanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej oraz zrodia ich finansowania,

8) szczegdlowa specyfikacje wydatkéw do poniesienia w ramach dofinansowania, przeznaczonych na
zakup towaréw i ustug. w szezegdlnosci na zakup srodkow trwatych. urzadzen, maszyn, materiatow,
towaréw, ustug i materiatow reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie kosztow pomocy prawnej,
konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej,

9) proponowana forme zabezpicczenia zwrotu dofinansowania,

10) przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dziafalnosci gospodarczej,

11) podpis.

Rozpatrzeniu przez Staroste Ostrowskiego podlegaja wnioski o dofinansowanie, jezeli zostaly ztozone

przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna, dla ktorego Starosta Ostrowski jest

whasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu albo ze wzgledu na miejsce prowadzenia

dziatalnosci.

Rozpatrzenie wniosku nastgpuje w terminie do 30 dni od zlozenia kompletu dokumentow, a o sposobie

rozpatrzenia wniosku Starosta powiadamia bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w

formie pisemnej w postaci papierowej. Informacja o nieuwzglednieniu wniosku wymaga podania

przyczyny odmowy.

Zlozone wnioski opiniuje Komisja ds. aktywnych form, powolana zarzadzeniem Dyrektora Powiatowego

Urzedu Pracy w Ostrowi Mazowieckiej, a o ich ostatecznym rozpatrzeniu decyduje Starosta.

Przy rozpatrywaniu wnioskow preferowane bedg wnioski ztozone przez osoby, ktore:

1) sa zarejestrowane jako osoby bezrobotne w Powiatowym Urzedzie Pracy w Ostrowi Mazowieckiej lub
sa absolwentami CIS, lub KIS lub opiekunami i planuja rozpoczecie stacjonarnej dziatalnosci

gospodarczej na terenie powiatu ostrowskiego,



2) znajduja sie, zgodnie z przepisami ustawy o promocji zatrudnienia... w szczegdlnej sytuacji na rynku
pracy, to jest zaliczaja si¢ do jednej z n/w grup:

a) bezrobotnych w wicku do 30 roku zycia.

b) bezrobotnych dtugotrwale,

¢) bezrobotnych w wieku powyzej 50 roku zycia,

d) bezrobotnych korzystajacych ze $wiadczen pomocy spofecznej,

e) bezrobotnych posiadajacych co najmniej jedno dziecko w wieku do 6 roku zycia lub co najmniej
jedno dziecko niepetnosprawne do 18 roku zycia,

f) bezrobotnych niepetnosprawnych,

g) poszukujacych pracy, niepozostajacych z zatrudnieniu lub niewykonujacych innej pracy
zarobkowej opiekundéw 0s6b  niepetnosprawnych, z  wylaczeniem opiekundéw  osoby
niepetnosprawnej pobierajgcych $wiadczenie pielggnacyjne lub specjalny zasitek opiekunczy na
podstawic przepisow o $wiadezeniach rodzinnych, lub zasilek dla opiekuna na podstawie
przepisow o ustaleniu i wyplacie zasitkéw dla opickundw,

3) posiadajg udokumentowane kwalifikacje zawodowe, staz pracy, wiedzg, umiejetnosci lub
doswiadczenic na stanowiskach pracy lub w zawodach odpowiadajgcych rodzajowi dziatalnosci
gospodarczej, jakg wskazuja we wniosku do rozpatrzenia, przy czym do udokumentowania wiedzy,
umiejetnosci i doswiadczenia Starosta moze uwzgledni¢ wiarygodne dokumenty np. zaswiadczenia lub
oswiadczenia o odbytych praktykach lub zdobytym doswiadczeniu, potwierdzonych przez podmioty
prowadzace dziatalnos¢ na rynku pracy,

4) deklarujg wniesienie wkladu wlasnego w wysokosci minimum 10% wnioskowanej kwoty
dofinansowania.

8. Szczegdtowej analizie podlegaé beda wnioski, w ktorych bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub
opiekun:

1) wnioskuje o dofinansowanie podjecia dziatalnosci o charakterze niestacjonarnym, np.: handel
obwozny, budownictwo, transport, z¢ wzgledu na trudnosei w dokonywaniu przez Staroste oceny
prawidfowosci wykonywania warunkow umowy,

2) wnioskuje o dofinansowanie zakupu uzywanych srodkdw trwatych, urzadzen, maszyn.

9. Dofinansowanie nie bedzie udzielane bezrobotnemu, ktdry poza warunkami dotyczacymi jego osoby
wymienionymi wyzej:

1) zarejestrowal si¢ jako bezrobotny w okresie zgloszonego do Centralnej Ewidencji i Informacji o

Dziatalnosci Gospodarczej, zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarcze;.
2) wokresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku:

a) odmowil bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy
pomocy okreslonej w ustawie o promocji zatrudnienia(...) oraz udziatlu w ramach Programu
Aktywizacja i Integracja,

b) przerwal z wlasnej winy szkolenie, staz, realizacje indywidualnego planu dziatania, udziat w
dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, wykonywanie prac spolecznie

uzytecznych lub inng forme pomocy okreslong w ustawic o promocji zatrudnienia (... ),



11.

to

18.

¢) po skierowaniu nie podjat szkolenia. przygotowania zawodowego dorostych, stazu, prac
spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie o promocji zatrudnienia

C..).

. Dofinansowanie nie bedzie udziclanic absolwentowi CIS lub KIS, jezeli poza warunkami dotyczacymi jego
: | J

osoby wymienionych wyzej pozostaje on w okresie zgloszonego do Centralnej Ewidencji i Informacji o

Dziatalnosci Gospodarczej, zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarcze;.

. Dofinansowanie nie bedzie udzielane opiekunowi, ktéry poza warunkami dotyczacymi jego osoby

wymienionymi wyzej w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku
przerwal z whasnej winy szkolenie, staz, prace interwencyjne, studia podyplomowe, przygotowanie
zawodowe dorostych,

Dofinansowanie stanowi pomoc de minimis w rozumieniu przepisow rozporzadzenia Komisji (UE)
Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 1 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L, 2023/2831

215.12.2023) 1 jest udziclone zgodnic 7z przepisami tego rozporzgdzenia.

. Przy rozpatrywaniu wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej moga by¢ uwzgledniane

réwniez inne informacje i danc dotyczace m.in. uzyskanej dotychezas pomocy ze $rodkéw Funduszu
Pracy, w tym réwniez osob przebywajacych we wspolnym gospodarstwie domowym, wypetnianie
obowigzkow wynikajacych z posiadania statusu bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub
opiekuna, okresu pozostawania w rejestrze PUP, trudnej sytuacji rodzinnej, ustalonej na podstawie
dokumentacji bedacej w posiadaniu Powiatowego Urzgdu Pracy lub przedstawionej osobiscie przez osobg
bezrobotna, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna podczas posiedzenia Komisji.

Sam fakt zfozenia wniosku nie gwarantuje przyznania dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej.

. Ztozenie wniosku nie zwalnia 0sob bezrobotnych z obowigzku stawiania si¢ w Powiatowym Urzedzie

Pracy na obowigzkowe wizyty w wyznaczonych terminach.

. Ztozony wniosek nie podlega zwrotowi.

i

Stanowisko Starosty w sprawie wniosku o dofinansowanic podjecia dziatalnosci gospodarczej nie jest
decyzjg administracyjng i od jego rozpatrzenia nic preystuguje odwolanic na podstawie przepisow KPA.
Podjecie dziatalnosci gospodarczej przed otrzymaniem $rodkow przez Bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna powoduje utrate mozliwosci uzyskania dofinansowania.

Zabezpieczenie splaty roszczen.

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun ubiegajacy si¢ o przyznanie dofinansowania
podjecia dziatalnosci gospodarczej obowigzany jest do zlozenia zabezpieczenia splaty ewentualnych
roszczen mogacych powsta¢ w wyniku niedotrzymania warunkéw umowy.

Wskazana forma zabezpieczenia podlega zatwierdzeniu przez Staroste i musi zawierac si¢ w katalogu form
przewidzianych w Rozporzadzeniu Ministra Rodziny Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w
sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska

pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j.



3,

Preferowang formg zabezpieczenia jest por¢czenie solidarne co najmniej dwoch oséb, ktérych dane

bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun przestawia po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku

w terminie wskazanym przez Staroste, przy czym poreczycielem moze by¢:

a) osoba fizyczna osiggajaca z jednego zrodla staly miesieczny dochod brutto minimum:

>

5.200,00 z} (pie¢ tysiecy dwiescie ztotych), przy czym:

osoba zatrudniona na umowe o prace na czas nieokre$lony lub okreslony, lecz nie krotszy niz 2 lata liczone
od dnia przedlozenia Staroscie dokumentéw dotyczacych ustanowienia porgczenia dostarcza co do zasady
za$wiadczenie o uzyskanych miesiecznych dochodach brutto wyliczonych, jako $rednia z okresu ostatnich
3 miesigey,

osoba prowadzgca wlasng dziatalno$é gospodarczg, dostarcza zaswiadezenie z Urzgdu Skarbowego o
dochodach za ostatni rozliczony w Urzgdzie Skarbowym rok obrachunkowy,

osoba bedgca wiascicielem gospodarstwa rolnego, dostarcza obowiazkowo zaswiadczenie z Urzedu Gminy
o powierzchni w ha przeliczeniowych gospodarstwa rolnego i dodatkowo moze udokumentowa¢ uzyskane
z gospodarstwa dochody np. z tytulu dostaw mleka za ostatnie 12 miesiecy i w takim przypadku Starosta
do zabezpieczenia udzielenia $rodkéw moze bra¢ pod uwage Sredni miesigczny dochdéd uzyskiwany z
wiecej niz jednego zrodta w gospodarstwie rolnym,

2.700,00 zt (dwa tysigce siedemset ztotych), osoba pobicrajaca $wiadczenie emerytalne, dostarcza decyzje
lub zaswiadczenie o wysokos$ci emerytury,

2.200,00 zt (dwa tysigce dwiescie ztotych), osoba pobierajaca Swiadczenie rentowe, dostarcza decyzje lub
zaswiadczenie o wysokosci 1 okresie przyznania renty, przy czym renta musi by¢ przyznana na okres nie

krétszy niz 2 lata liczgc od dnia przedtozenia Staroscie dokumentow dotyczacych ustanowienia porgczenia,

4. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun w terminic wskazanym przez Staroste zobowigzany

bedzie do podania danych porgczyciela: imienia i nazwiska, numeru PESEL, adresu zamieszkania, miejsca

zatrudnienia, wysokosci osiagnietego miesiecznego dochodu brutto $rednia z ostatnich 3 miesigcy, na druku

przyjetym do stosowania w Powiatowym Urzedzie Pracy w Ostrowi Mazowieckiej.

5. Porgczycielem nie moze by¢:

a)
b)

¢)
d)

¢)

wspotmatzonek wnioskodawcy pozostajgcy z wnioskodaweg w malzenskiej wspolnosci majatkowey,

osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg rozliczajaca si¢ z podatku dochodowego w formie
ryczattu od przychoddw ewidencjonowanych oraz w formie karty podatkowej,

osoba splacajaca zadtuzenie alimentacyjne,

osoba w wieku powyzej 75 lat.

osoba lub przedsigbiorca. ktérzy udziclili juz porgezenia lub sg zobowigzani z tytutu niezakonczonych
umow dotyczacych uzyskania srodkow bedacych w dyspozycji PUP (dotacje, refundacje, bony itp.), jezeli
uzyskiwany przez nich dochéd w ocenie Starosty, nie jest wystarczajacy do sptaty ewentualnego
zadtuzenia,

osoba w stosunku do ktorej toczy si¢ postgpowanie egzekucyjne.

Porgczyciel zobowigzany jest do przedlozenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Ostrowi Mazowieckiej przed
podpisaniem umowy, stosownego zaswiadczenia lub innego dokumentu ze wskazaniem zrédia i wysokosci
uzyskanych dochoddw, podpisanego przez osobg upowazniong do reprezentowania podmiotu wystawiajgcego

w/w dokument oraz o$wiadczenia na druku przyjetym do stosowania przez Powiatowy Urzad Pracy w Ostrowi

5



Mazowieckiej zawierajacego informacje m.in. o posiadanym majatku, aktualnych zobowigzaniach finansowych
7 okresleniem wysoko$ci micsigeznej splaty zadluzenia, podajac jednoczesnie imig, nazwisko. adres
zamieszkania, numer telefonu, numer PESEL oraz numer dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢. Porgczyciel
potwierdza wiasnorecznym czytelnym podpisem prawdziwos¢ informacji zawartych w o$wiadczeniu.

Przed podpisaniem umowy poreczenia przez strony, wspotmatzonek porgezyciela wyraza w obecnosci
pracownika Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi Mazowieckiej pisemng zgodg na zaciagnigcie zobowigzan
wynikajacych z umowy dotyczacej przyznania dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej, z wyjatkiem
wspotmatzonkéw  posiadajacych rozdzielno$¢ majgtkows, bedacych po rozwodzie lub w  separacji
potwierdzonej wyrokiem lub postanowieniem sadu, o czym porgezyciel informuje PUP w dokumencie
.O$wiadczeniu Poreczyciela”. Umowa porgezenia co do zasady podpisywana jest w dniu zawarcia umowy
dotyczacej przyznania dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej.

Przy wystapieniu sytuacji i zdarzefi dotyczacych zabezpieczen udzielanych $rodkow, ktore nie zostaty
uregulowane powyzej, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Starosta moze w sposéb indywidualny

rozpatrzy¢ dang sprawe.

9. Zabezpieczenie sptaty udzielonego dofinansowania moze by¢ rowniez przyjete w formie ustanowienia:

11+

a) gwarancji bankowej na rzecz Powiatu Ostrowskiego w wysokosci i na okres wskazany przez
Staroste,

b) blokady $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym na rzecz Powiatu Ostrowskiego w
wysokosci i na okres wskazany przez Staroste.

¢) innych zabezpieczen wynikajacych z § 10 ust. 1-2a Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji
kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz

przyznawania $rodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarcze;.

. Zatwierdzona forma zabezpieczenia okre$lana jest w zawartej ze Starosta umowie w sprawie dofinansowania

podjecia dziatalnosci gospodarcze;j.
Brak porozumienia w szczegdlnosci co do formy, wysokoéci zabezpieczenia lub niedostarczenie Staroscie
wymaganych dokumentéw niezbednych do ustanowienia zabezpieczenia spowoduje odstapienie od zawarcia

umowy w sprawie dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej lub natychmiastowe jej rozwiazanie.

III.  Zawarcie, realizacja umowy w sprawie dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej i

przestanki do jej rozwiqzania.

1. Umowa o dofinansowanie moze by¢ zawarta wytacznic z bezrobotnym, absolwentem KIS, absolwentem KIS lub

opickunem, ktéry posiada nadany numer NIP, a jezeli we wniosku o dofinansowanie nie zostat wskazany
numeru NIP ze wzgledu na jego brak, bezrobotny, absolwent KIS, absolwent KIS lub opiekun zobowigzani sa
do przedstawienia Staroscie nadania tego numeru przed podpisaniem umowy o dofinansowanie podjecia
dziatalnosei, ktory moga uzyskaé poprzez dokonanie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, ale z data podjecia dziatalnosci przypadajaca po podpisaniu umowy o dofinansowanie
dziatalnodci gospodarczej uprzednio uzgodniong ze Starosta oraz po planowanej dacie przekazania

bezrobotnemu przyznanych jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej.



2. Umowa o dofinansowanie podjgcia dziatalnosci gospodarczej zawierana jest w formie pisemnej i zobowigzuje

bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS lub opiekuna w szczegdlnoscei do:

1

2)
3)

4)

podjecia dziatalnosci gospodarczej w okreslonym w umowie terminie i prowadzenia jej przez okres co
najmniej 12 micsigey. przy czym umowa moze zawieraé dodatkowe zobowiazanie do prowadzenia
dziatalnosci przez okres uzgodniony pomigdzy Starosta i bezrobotnym, absolwentem CIS, absolwentem
KIS lub opiekunem, z zastrzezeniem, ze do w/w okresu 12 micsi¢ey prowadzenia dziatalnosci:

a) wlicza si¢c okres prowadzenia przedsigbiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego lub
wlasciciela przedsiebiorstwa w spadku, o ktorym mowa w art. 3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 5
lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych
ulatwieniach zwigzanych z sukcesja przedsiebiorstw,

b) wlicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby,

c) wlicza sie¢ przerwy w jej prowadzeniu spowodowane korzystaniem ze s$wiadczen
rehabilitacyjnych,

d) nie wlicza si¢ okres sprawowania opieki nad dzieckiem w okresie pobierania zasitku
macicrzynskicgo.

e) nic wlicza si¢ okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci,

wydatkowania otrzymanego dofinansowania zgodnie z zatwierdzong specyfikacjg wydatkdw,
ztozenia Staroscic w terminie 2 miesiccy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej rozliczenia
zawierajacego zestawienic kwot wydatkowanych z uwzglednieniem podatku od towaréw i ustug
poniesionych od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie i otrzymanie dofinansowania od Starosty na
poszczegoOlne towary 1 ustugi zgodnie z zatwierdzong specyfikacja wydatkéw tacznie z uzgodnionym
wkladem wlasnym wraz ze zdjeciami przedstawiajacymi zakupiony/e w ramach dofinansowania sprzet,
urzadzenia, maszyny, materialy i towary zgodnie ze szczegotowa specyfikacja i kalkulacja kosztow
wskazang we wniosku i oryginatami dokumentdw potwierdzajgcych ich poniesienie, to jest:
a) fakturami (fgcznie z fakturami elektronicznymi zawicrajgcymi dane wymagane przepisami),
b) rachunkami,
c) paragonami, gdy kwota naleznosci nie przekracza 450,00 zt wystawionymi z NIP-em nabywcy
stanowigeymi fakture uproszezong,
d) umowami kupna - sprzedazy wraz z wyceng rzeczoznawey 1 oplata podatku od czynnosci
cywilnoprawnych, jezeli obowigzek jego optaty wynika 2z przepisOw prawa powszechnie
obowiazujacego w tym zakresie oraz z dokumentami potwierdzajacymi date faktycznego poniesienia
wydatku 1 zaptaty, przy czym w przypadku zakupu uzywanego srodka trwatego, wnioskodawca
zobowigzany jest do dolaczenia oswiadczenia zbywcey $rodka trwatego okreslajacego zrédto jego
pochodzenia, ktérego wzoér udostepnia Starosta. Starosta w dokumentacji sprawy pozostawia kopie
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownikow Powiatowego Urzedu Pracy dokumentow
przedstawionych do rozliczenia, a oryginaty zwraca wnioskodawcey.
zwrotu w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania Starosty, otrzymanego dofinansowania wraz z
odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia jego otrzymania do dnia dokonania zwrotu, zwrotu na
rachunek bankowy Powiatu Ostrowskicgo Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi Mazowieckiej, w
terminie 30 dni od dnia dor¢cczenia wezwania Starosty, otrzymanych srodkéw proporcjonalnie do
T



okresu, jaki pozostal do 12 miesiccy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, jezeli dziatalnos¢
gospodarcza byta prowadzona przez okres krotszy niz 12 micsicey, w preypadku 0sob, ktére otrzymaty '
7 Funduszu Pracy jednorazowo $rodki na podjeeie dzialalnosci gospodarczej polegajacej na
prowadzeniu ztobka lub klubu dziecigeego z miejscami integracyjnymi lub polegajacej na swiadczeniu
ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym ustug mobilnych,
lub $rodkow, ktére otrzymali poszukujacy pracy niepozostajacy w zatrudnieniu lub niewykonujacy innej
pracy zarobkowej opickunowiec 0sob niepetnosprawnych, z wylaczeniem opiekunéw 0s6b
niepetnosprawnych pobierajacych $wiadezenie pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekunczy na
podstawie przepiséw o $wiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna na podstawie przepisow o
ustaleniu i wyplacie zasitkow dla opiekunow,

5) zwrotu otrzymanego dofinansowania w terminie 30 dni od dnia dor¢czenia wezwania Starosty na

zasadach okreslonych w pkt. 4). jezeli:

a) nie podjeli dziatalnosci gospodarczej w okreslonym w umowie terminice;

b) wykorzystali otrzymane dofinansowania niczgodnic z przeznaczeniem na jakie zostato udzielone;

¢) prowadzili dziatalno$¢ gospodarcza przez okres krotszy niz 12 miesigey, przy czym do okresu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub
korzystania ze $wiadczenia rchabilitacyjnego, prowadzenia przedsigbiorstwa przez zarzadeg
sukcesyjnego lub wiasciciela przedsigbiorstwa w spadku natomiast nie wlicza si¢ okresow:
- sprawowania opieki nad dzieckiem w okresie pobierania zasitku macierzyfiskiego;
- zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej,

d) nie rozliczyli otrzymanego dofinansowania w terminie wskazanym w umowie o dofinansowanie
podjecia dziatalnosci:

¢) podjeli zatrudnienic w okresic pierwszych 12 micsigcy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

f) ztozyli niezgodne # prawda o$wiadczenia dotyczace udziclenia dofinansowania podjgcia dziatalnosci
gospodarczej;

g) zawiesili dziatalno$é gospodarcza w trakcie trwania umowy tacznie na okres dtuzszy niz 6 miesigey,

h) zarejestrowali dziatalno$¢ gospodarcza i praktycznie nie wykonywali jej;

i) naruszyli inne warunki umowy;

j) okaze sie, ze na dzief podpisania umowy bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun nie
posiadat statusu osoby bezrobotnej;

6) zwrotu réwnowartoéci odliczonego lub zwréconego, zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 .
o podatku od towaréw i ustug, podatku naliczonego dotyczacego zakupionych towarow i ustug w
ramach przyznanego dofinansowania, w terminic:

a) nie dluzej niz 90 dni od dnia zlozenia przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub
opiekuna, deklaracji podatkowe] dotyczacej podatku od towardw i ustug, w ktorej wykazano kwote
podatku naliczonego 7 tego tytutu — w przypadku, gdy 7z deklaracji za dany okres rozliczeniowy
wynika kwota podatku podlegajaca wptacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na
nastepny okres rozliczeniowy.

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz bezrobotnego, absolwenta

CIS, absolwenta KIS lub opiekuna — w przypadku, gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od
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towarow i ustug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres

rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

3. W dokumentacji sprawy udzielania jednorazowo $rodkéw na podjgcie dziatalnosci gospodarczej Starosta, co do

zasady pozostawia kopie dokumentdéw przedktadanych przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS

lub opiekuna i po potwierdzeniu ich za zgodnos¢ 7z oryginatem przez pracownika PUP oryginaty zwraca.

4. Dofinansowanie nie moze by¢ przeznaczone na pokrycie:

1) kosztéw ponicsionych przed dniem  zawarcia umowy o dofinansowanie podjecia dziatalnosci

gospodarczej i otrzymania srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej od Starosty,

2) wydatkdw, ktore w okresie ostatnich 7 lat zostaty sfinansowane ze $rodkoéw publicznych,

3) kosztow poniesionych na:

a)
b)

c)

d)

zakup akcji, obligacji, udzialow (finansowych i rzeczowych) we wszystkich typach spotek,

zakup licencji, koncesji, paliwa,

zakup nieruchomosci oraz wydatki inwestycyjne obejmujace koszty budowy, remontow oraz
adaptacji lokali i budynkéw, z wylaczeniem remontéw nieprzekraczajacych kwoty 1.000,00 zt
(stownie: jeden tysiac ztotych),

wydatki biezgce (np. za czynsz, dzierzawe, wynajem, cnergie elektryczng, wode, telefon) oraz
oplaty administracyjne, skarbowe, wyplate wynagrodzen pracownikom,

zakup $rodka transportu jezeli bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun, nie poniosa
50% catkowitego kosztu jego zakupu, z wyjatkiem gdy, srodek transportu jest zasadniczym i
koniecznym narzedziem pracy w ramach planowanej dziatalno$ci, a bez jego zakupu prowadzenie

tej dziatalnosci bytoby niemozliwe,

f) zakup wyposazenia w kwocie powyzej 5.000,00 zi, w przypadku, gdy dziatalno$¢ bedzie

prowadzona w lokalu mieszkalnym (dom, mieszkanie), w ktéorym bezrobotny jest zameldowany lub

zamieszkuje,

g) zakup produktow zawierajacych substancje psychoaktywne (np. dopalacze), alkoholi oraz
wyrobdw tytoniowych,

h) wptate kaucji np. za uzyczony sprzgt, materiat, produkty,

i) leasing maszyn, pojazdow, urzadzen,

) wycene sporzadzong przez rzeczoznawce dotyczgey zakupu dokonanego na podstawie umowy
kupna - sprzedazy,

k) opftatg przesylek, przygotowania, pakowania, wniesienia i transportu,

1) zakup na umowe kupna sprzedazy srodkow trwatych, urzadzen i materiatow od wspdtmatzonka,
dzieci, rodzicow, rodzicow wspdhmalzonka, rodzenstwa, rodzenstwa wspétmatzonka i dziadkéw,

m) zakupu uzywanych srodkow trwatych, urzadzen 1 materiatdw, jezeli w okresie 7 lat
poprzedzajacych dokonanie transakcji zakupu, stanowily one wilasno$¢ bezrobotnego, jego
wspotmatzonka, dzieci, rodzicdw, rodzicdw  wspotmatzonka, rodzenstwa, rodzenstwa
wspotmatzonka 1 dziadkdw,

n) zakup towaru do sprzedazy, za kwotg powyzej 50% kwoty wnioskowanej,

0) zakupu telefonu,

p) zakup kasy fiskalnej, drukarki fiskalne;.



6.

(3]

q) szkolenia,
r) tego samego rodzaju dziatalno$¢ prowadzong weczedniej pod tym samym adresem przez
wspotmalzonka, dzieci, rodzicow, rodzicow wspoétmatzonka, rodzenstwa, wspoimatzonka
rodzefistwa i dziadkow, jezeli od zaprzestania tej dziatalnosci uptynat okres krotszy niz 12
miesiecy, z wyjatkiem, gdy osoby te przejda na rente, emeryture lub wystgpienia innych zdarzen
losowych, ktére w ocenie Starosty spowodowaly koniccznos¢ zaprzestania prowadzenia
dziatalnosci.
Starosta na uzasadniony wniosck bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna, biorgc pod
uwage charakter prowadzonej przez niego dziatalnosci, moze uznaé za prawidlowo poniesione rowniez wydatki
odbiegajace od zawartych w specyfikacji, mieszczace si¢ w kwocie przyznanego dofinansowania.
Starosta moze uzna¢ za prawidtowo dotrzymane wszelkie terminy, wskazane w umowie, jesli ich
niedotrzymanie spowodowane zostato wzgledami spotecznymi, sytuacjami niezaleznymi od stron umowy,
przypadkami losowymi lub innymi zdarzeniami, ktére w ocenie Starosty zastuguja na uwzglednienie, z
wyjatkiem terminoéw wynikajacych z przepisow prawa powszechnie obowiazujacego.
Réznica pomigdzy kwota otrzymanego dofinansowania a niewydatkowang przez bezrobotnego, absolwenta CIS.
absolwenta KIS lub opiekuna. podlega zwrotowi w terminie 2 miesigcy od dnia podjecia dziatalnosci
gospodarczej.
W przypadku $mierci bezrobotnego. absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opickuna, w okresie od dnia zawarcia
umowy o dofinansowanie do uplywu 12 miesi¢cy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i nieustanowienia
zarzadu sukcesyjnego zwrotu wyptaconego dofinansowania dochodzi sic ' w wysokosci proporcjonalnej do
okresu nieprowadzenia tej dziatalnosci, a od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza si¢ odsetek ustawowych.
1v. Uwagi koricowe.
Starosta moze, w szczegolnych przypadkach, na uzasadniony wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna, odstapi¢ od stosowania ninigjszych kryteriéw przy rozpatrywaniu wniosku o
dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarcze;.
Wszelkie spory wynikajace podczas realizacji zawartej umowy o dofinansowanie rozstrzygane beda przez sad
powszechny wilasciwy dla siedziby Starosty.
W przypadku zwrotu $rodkéw, za dzien zwrotu uznaje si¢ dzien wplywu srodkow (date ksiggowania) na
rachunek(u) bankowy(m).
Wszelkie wzory dokumentdw dotyezgce udziclania jednorazowo srodkéw na podjgeie dziatalnosci gospodarczej
wprowadzone sa do stosowania w Powiatowym Urzedzie Pracy w Ostrowi Mazowieckiej, przez Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowi Mazowieckiej.
. 5 ; - . 2o ol 2oes
Niniejsze kryteria obowigzuja od dnia ...........ccoeeeea 10
W sprawach nieuregulowanych niniejszymi kryteriami zastosowanie maja:

1)  Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ( Dz. U. z
2024 r. poz. 475 ze zmianami)

2) Rozporzadzenie Ministra Pracy Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
dla skierowancgo bezrabotnego oraz przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej
(Dz. U. 22022 r. poz. 243 z¢ zmianami).
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3)  Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;
(Dz. U.z2023 r. poz. 702 ze zmianami),

4) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis (Dz. U. z 2024 r. poz. 40 ze
zmianami).

5) Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L,
2023/2831 2 15.12.2023).

6) Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsi¢biorcdéw (Dz. U. z 2024 r. poz. 236 ze zmianami).

7) Ustawa z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 2241 ze
zmianami).

8) Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2024 r. poz 361 ze
zmianami).

9) Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0séb fizycznych (Dz.U. z 2024 r. poz.
226 ze zmianami).

10) Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0so6b prawnych (Dz.U z 2023 r. poz.
2805 ze zmianami).

11) Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. 22019 r. poz. 1781).

12) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1w sprawic
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych).

13) Ustawa z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsigbiorstwem osoby fizycznej i innych
ulatwieniach zwigzanych z sukcesja przedsigbiorstwem (tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 170),

14) Ustawa z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami ( tj.
Dz. U.z2024 r., poz. 1411),

15) Kodeks cywilny.

16) Kodeks postgpowania administracyjnego.
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